
             GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
 INVENTARIO  DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  

         FECHA DE GENERACIÓN:  08 DE MAYO DE 2025         
         DEPENDENCIA O ENTIDAD: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO  
        CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES         ANEXO 27 (AGE-02)

NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

1 04-09-2019 DIF/SDGAAM/DCTE/0

001/2018

OFICIOS ENVIADOS A LA DIRECCIÓN

GENERAL DE RECURSOS FINANCIEROS

DEL SISTEMA DIF QUINTANA ROO

2018 08-01-2018 Al

19-12-2018

5 AÑOS 1 27 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE 

DOCUMENTACION

ENVIADA A DIFERENTES

AREAS DEL DIF ESTAL

2 04-09-2019 DIF/SDGAAM/DCTE/0

002/2018

OFICIOS ENVIADOS A DIFERENTES

DIRECCIONES DEL SISTEMA DIF

ESTATAL QUINTANA ROO.

2018 30-01-2018 Al

03-12-2018

5 AÑOS 1 182 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE LOS OFICIOS

GENERADOS EN EL AÑO

2020

3 04-09-2019 DIF/SDGAAM/DCTE/0

003/2018

OFICIOS RECIBIDOS DE LAS

DIFERENTES ÁREAS DEL SISTEMA DIF

ESTATAL QUINTANA ROO

2018 25-01-2018 Al

03-12-2018

5 AÑOS 1 160 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE LOS

EXPEDIENTES

RECIBIDOS DE LAS

DIFERENTES AREAS DE

DIF ESTATAL

4 09-02-2021 DIF/SDGAAM/DCTE/0

004/2018

EXPEDIENTE DE LA COMISION AUXILIAR

Y SALUD EN EL TRABAJO

2018 10-01-2018 Al

06-06-2018

5 AÑOS 1 6 S CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

5 13-12-2018 DIF/SDGAAM/DCTE/0

005/2018

30 ANIVERSARIO CLUB DE LA TERCERA

EDAD "ANTONIA MADRID VDA. DE

VILLANUEVA"

2018 20-07-2018 Al

24-07-2021

5 AÑOS 1 10 S CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

6 13-12-2019 DIF/SDGAAM/DCTE/0

004/2019

INVENTARIO DEL MOBILIARIO DEL CLUB

PARA LA ATENCION DE PERSONAS

MAYORES

2019 04-01-2019 Al

11-04-2019

5 AÑOS 1 33 S  CAJA DE ARCHIVO EN EL

CLOSET PUERTA 1

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

7 24-09-2020 DIF/SDGAAM/DCTE/0

001/2019

OFICIOS ENVIADOS A DIFERENTES

AREAS  DEL SISTEMA DIF ESTATAL

2019 07-01-2019 Al

30-12-2019

5 AÑOS 1 242 S CAJA DE ARCHIVO, PUERTA 1

DE CLOSET

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO SOLICITUDES DE

REINTEGRO Y FONDO

FIJO

8 24-09-2020 DIF/SDGAAM/DCTE/0

002/2019

OFICIOS Y SOLICITUDES  DE PAGOS AL

DEPARTAMENTO DE  FINANCIEROS DEL

2019 23-01-2019 Al

16-09-2019

5 AÑOS 1 22 S CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

DE CLOSET

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 
C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA 

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
 

C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

SISTEMA DIF ESTATAL

9 24-09-2020 DIF/SDGAAM/DCTE/0

003/2019

OFICIOS RECIBIDOS DE DIFERENTES

AREAS DEL SISTEMA DIF ESTATAL

QUINTANA ROO

2019 09-01-2019 Al

09-12-2019

5 AÑOS 1 157 S CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

10 13-12-2019 DIF/SDGAAM/DCTE/0

006/2019

EXPEDIENTE DE LA COMISION DE

AUXILIAR DE  SEGURIDAD Y SALUD EN

EL TRABAJO

2019 08-01-2019 Al

05-07-2019

5 AÑOS 1 11 S CAJA DE ARCHIVO DE CLOSET

PUERTA 1

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

11 13-12-2019 DIF/SDGAAM/DCTE/0

005/2019

EXPEDIENTE SIPRES- FESIPPRES 2019 18-02-2019 Al

13-12-2019

5 AÑOS 1 4 S CAJA DE ARCHIVO EN CLOSET

PUERTA 1

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

12 24-08-2021 DIF/SDGAAM/DCTE/0

003/2020

MANUAL DE PROCEDIMENTOS 2020 2020 24-08-2021 Al

24-08-2021

5 AÑOS 1 60 S CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE EL MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS

DEL CLUB PARA LA

ATENCION DE

PERSONAS MAYORES

DEL SISTEMA DIF

ESTATAL 2020

13 24-08-2021 DIF/SDGAAM/DCTE/0

006/2020

LISTA DE SOCIOS ACTIVOS EN 2020 2020 10-01-2020 Al

15-12-2020

5 AÑOS 1 2 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE LOS

NOMBRES DE LOS

SOCIOS DEL CLUB PARA

LA ATENCION DE

PERSONAS MAYORES

DEL 2020

14 24-08-2021 DIF/SDGAAM/DCTE/0

005/2020

RELACION DE BAJAS DE SOCIOS  DEL

CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS

MAYORES

2020 10-01-2020 Al

15-12-2020

5 AÑOS 1 6 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE LA REALCION

DE SOCIOS QUE HAN

SIDO DADOS DE BAJA

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 
C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA 

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
 

C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

HASTA EL 2020 DEL

CLUB PARA LA

ATENCION DE

PERSONAS MAYORES

15 24-08-2021 DIF/SDGAAM/DCTE/0

004/2020

COMISION AUXILIAR DE SEGURIDAD Y

SALUD EN EL TRABAJO

2020 15-12-2020 Al

15-12-2020

5 AÑOS 1 3 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE OFICIO

SEGUIMIENTO DE LA

COMISION DE

SEGURIDAD E HIGIENE

16 24-08-2021 DIF/SDGAAM/DCTE/0

001/2020

OFICIOS REBIDIDOS DE DIFERENTES

AREAS DE  DIF ESTATAL

2020 10-01-2020 Al

10-12-2020

5 AÑOS 1 98 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE

DOCUMENTACIÓN

RECIBIDA DE

DIFERENTES ÁREAS

DEL DIF ESTATAL

17 24-08-2021 DIF/SDGAAM/DCTE/0

002/2020

OFICIOS ENVIADOS A DIFERENTES

AREAS DEL DIF ESTATL

2020 08-01-2020 Al

30-12-2020

5 AÑOS 1 146 N CLOSET PUERTA 1 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE

DOCUMENTACIÓN

ENVIADA A DIF ESTATAL

18 12-09-2022 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0004/2021

TRAMITE DE FUNCIONAMIENTO  PARA

REACTIVACION DEL CLUB PARA LA

ATENCION DE PERSONAS MAYORES

2021 15-01-2021 Al

13-12-2021

5 AÑOS 1 38 S CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

19 22-02-2022 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0002/2021

DOCUMENTACION RECIBIDA DE

DIFERENTES  AREAS DEL DIF ESTATAL

QUINTANA ROO

2021 06-01-2021 Al

21-12-2021

5 AÑOS 1 152 N  CAJA DE ARCHIVO EN CLOSET

PUERTA 1

1 PUBLICO SIN CARACTER  

20 22-02-2022 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0001/2021

CONTIENE DOCUMENTACION ENVIADA A

DIFERENTES AREAS DEL SISTEMA DIF

ESTATAL DE QUINTANA ROO

2021 21-01-2021 Al

17-12-2021

5 AÑOS 1 260 N CAJA DE ARCHIVO EN CLOSET

PUERTA 1

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 
C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA 

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
 

C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
 

Página 3



             GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
 INVENTARIO  DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  

         FECHA DE GENERACIÓN:  08 DE MAYO DE 2025         
         DEPENDENCIA O ENTIDAD: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO  
        CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES         ANEXO 27 (AGE-02)

NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

21 24-08-2021 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0003/2021

COMISION DE SEGURIDAD E HIGIENE 2021 31-03-2021 Al

10-12-2021

5 AÑOS 1 38 N  CAJA DE ARCHIVO EN CLOSET

PUERTA 1

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE EL MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS

"CLUB" DEL SISTEMA

DIF QUINTANA ROO 2020

22 25-07-2023 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0005/2021

SISTEMA DE INTEGRACIÓN

PROGRAMÁTICA Y PRESUPUESTO

(SIPPRES)

2021 25-07-2023 Al

25-07-2023

5 AÑOS 1 11 S CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE

DOCUMENTACION

RECIBIDA Y ENVIADA

DE (SIPPRES)

23 25-07-2023 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0006/2021

INVENTARIO 2021 2021 25-07-2023 Al

25-07-2023

5 AÑOS 1 21 S CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

24 07-12-2023 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0002/2022

DOCUMENTACIÓN  RECIBIDA DEL DIF

ESTAL

2022  Al    N CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

 PUBLICO ADMINISTRATIVO OFICIOS RECIBIDOS DE

DIFERENTES AREAS DE

DIF ESTATAL

25 07-12-2023 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0001/2022

DOCUMENTACIÓN ENVIADA A

DIFERENTES AREAS DE DIF ESTAL

2022  Al    N CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE OFICIOS QUE

SE ENVIAN A

DIFERENTES AREAS

DEL DIF ESTATAL

QUNTANA ROO

26 07-12-2023 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0003/2022

SISTEMA DE INTEGRACIÓN

PROGRAMÁTICA Y PRESUPUESTO (

SIPPRES)

2022  Al    N CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE

DOCUMENTACION

RECIBIDA Y ENVIADA

DE (SIPPRES)

27 07-12-2023 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0004/2022

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

GENERALES

2022  Al    N CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE OFICIOS

ENVIADOS Y RECIBIDOS

DEL AREA DE

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 
C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA 

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
 

C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

RECURSOS

MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

DEL SISTEMA DIF ESTAL

QUINTANA ROO

28 07-12-2023 SDIF/DDGSDIF/SDGF/

DCAPM/0005/2022

COMISION AUXILIAR DE SEGURIDAD Y

SALUD EN ELTRABAJO

2022  Al    N CAJA DE ARCHIVO EN PUERTA

1 DE CLOSET

 PUBLICO ADMINISTRATIVO CONTIENE

DOCUNETACION

RECIBIDA Y ENVIADA DE

LA COSIÓN DE

SEGURIDAD Y SALUD

EN ELN TRABAJO 2022

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 
C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA 

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
 

C. LESBIA GUADALUPE VILLANUEVA ZETINA

TITULAR DEL CLUB PARA LA ATENCION DE PERSONAS MAYORES
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