
             GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
 INVENTARIO  DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  

         FECHA DE GENERACIÓN:  08 DE MAYO DE 2025         
         DEPENDENCIA O ENTIDAD: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO  
        DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA INTEGRAL PARA ADOLESCENTES         ANEXO 27 (AGE-02)

NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

1 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/001/2023

REQUERIMIENTOS SEMANALES Y

MENSUALES DE CAIPA 2023

2023 03-01-2022 Al

20-12-2022

5 AÑOS 1 1083 N ADMINISTRACIÓN 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO EL ARCHIVO SE

ENCUENTRA EN

RESGUARDO EN EL

TERCER CAJÓN DEL

ARCHIVERO COLOR

GRIS OSCURO, CON

NUMERO DE

INVENTARIO

022-103-001-016-00154,

UBICADO EN EL

DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACIÓN DE

CAIPA.

2 15-07-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/0004/2017

OFICIOS Y DOCUMENTOS ENVIADOS A

REC. MATERIALES, MANTENIMIENTO,

OFICIALÍA MAYOR Y PROCURADURIA

DEL DIF ESTATAL

2017 03-01-2017 Al

05-12-2017

5 AÑOS 1 156 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

3 15-07-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/0003/2017

OFICIOS RECIBIDOS DE RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL

2017 18-01-2017 Al

05-12-2017

5 AÑOS 1 55 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

4 15-07-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/0001/2017

DOCUMENTOS ENVIADOS A RECURSOS

HUMANOS DEL DIF ESTATAL

2017 02-01-2017 Al

22-12-2017

5 AÑOS 1 355 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

5 15-07-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/0002/2017

REQUERIMIENTOS SEMANALES Y

MENSUALES DE CAIPA

2017 04-01-2017 Al

15-11-2017

5 AÑOS 1 287 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

6 16-07-2024 DIF/PDMF/DMCL/ADM REQUERIMIENTOS 2016 SEMANAL Y 2016 05-01-2016 Al 5 AÑOS 1 221 N BODEGA CAJA 1 2016 1 de PUBLICO ADMINISTRATIVO  

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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         DEPENDENCIA O ENTIDAD: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO  
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

/0002/2016 MENSUAL PARA LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

20-12-2016 2016

7 16-07-2024 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/0003/2016

OFICIOS Y DOCUMENTACIÓN ENVIADOS

A LA DIRECCIÓN DE REC. HUMANOS DEL

DIF

2016 04-01-2016 Al

22-12-2016

5 AÑOS 1 363 N BODEGA CAJA 1 1 de

2016

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

8 16-07-2024 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/0001/2016

OFICIOS RECIBIDOS DE DIFERENTES

DEPENDENCIAS 2016

2016 07-01-2016 Al

14-12-2016

5 AÑOS 1 67 N BODEGA CAJA 1 2016 1 de

2016

PUBLICO ADMINISTRATIVO  

9 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/002/2023

DOCUMENTOS ENVIADOS A RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL 2023

2023 02-01-2023 Al

22-12-2023

5 AÑOS 2 1159 N ADMINISTRACIÓN 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO EL ARCHIVO SE

ENCUENTRA EN

RESGUARDO EN EL

TERCER CAJÓN DEL

ARCHIVERO COLOR

GRIS OSCURO, CON

NUMERO DE

INVENTARIO

022-103-001-016-00154,

UBICADO EN EL

DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACIÓN DE

CAIPA. CON FECHA

CORTE AL 31 DE ENERO

DE 2024

10 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/003/2023

OFICIOS RECIBIDOS DE RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL 2023

2023 04-01-2023 Al

20-12-2023

5 AÑOS 1 291 N ADMINISTRACIÓN 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO EL ARCHIVO SE

ENCUENTRA EN

RESGUARDO EN EL

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

TERCER CAJÓN DEL

ARCHIVERO COLOR

GRIS OSCURO, CON

NUMERO DE

INVENTARIO

022-103-001-016-00154,

UBICADO EN EL

DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACIÓN DE

CAIPA. CON CORTE AL

31 DE ENERO DE 2024

11 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/005/2023

MUNITARIO DE SUPLENCIAS 2023 2023 03-01-2022 Al

20-12-2022

5 AÑOS 1 56 N ADMINISTRACIÓN 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO EL ARCHIVO SE

ENCUENTRA EN

RESGUARDO EN EL

TERCER CAJÓN DEL

ARCHIVERO COLOR

GRIS OSCURO, CON

NUMERO DE

INVENTARIO

022-103-001-016-00154,

UBICADO EN EL

DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACIÓN DE

CAIPA. CON CORTE AL

31 DE ENERO DE 2024

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

12 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/004/2022

DOCUMENTACION DE PROTECCION

CIVIL 2022

2022 05-01-2022 Al

15-12-2022

5 AÑOS 1 84 N AREA DE ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

13 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/005/2022

MUNITARIO DE SUPLENCIAS 2022 2022 06-01-2022 Al

29-12-2022

5 AÑOS 1 52 N AREA DE ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO UBICADO EN LA GAVETA

NUMERO 1 CAJON DOS

14 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/003/2022

OFICIOS RECIBIDOS DE RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL 2022.

2022 05-01-2022 Al

15-12-2022

5 AÑOS 1 325 N AREA DE ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

15 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/002/2022

DOCUMENTOS ENVIADOS A RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL 2022

2022 03-01-2022 Al

29-12-2022

5 AÑOS 1 1023 N AREA DE ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

16 15-02-2024 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/001/2022

REQUERIMIENTOS SEMANALES Y

MENSUALES DE CAIPA 2022

2022 03-01-2022 Al

06-12-2022

5 AÑOS 1 776 N AREA DE ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

17 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/001/2021

DOCUMENTOS ENVIADOS A RECURSOS

HUMANOS DEL DIF ESTATAL

2021 01-01-2021 Al

28-12-2021

5 AÑOS 1 472 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO PRIMER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

18 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

REQUERIMIENTOS SEMANALES Y

MENSUALES DE CAIPA 2021

2021 14-12-2020 Al

03-12-2021

5 AÑOS 1 688 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO PRIMER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

ACAIPA/002/2021 BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

19 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/003/2021

OFICIOS RECIBIDOS DE RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL

2021 07-01-2021 Al

21-12-2021

5 AÑOS 1 203 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO PRIMER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

20 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/004/2021

OFICIOS Y DOCUMENTOS ENVIADOS A

RECURSOS MATERIALES,

MANTENIMIENTO, OFICIALIA MAYOR Y

PROCURADURIA DEL DIF ESTATAL

2021 05-01-2021 Al

15-12-2021

5 AÑOS 1 354 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO PRIMER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

21 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/005/2021

ACTAS 2021 2021 12-01-2021 Al

07-07-2021

5 AÑOS 1 31 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO PRIMER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 

Página 5



             GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

AREA DE

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

22 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/006/2021

DICTAMENES 2021 2021 12-02-2021 Al

06-12-2021

5 AÑOS 1 40 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO SEGUNDO CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

23 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/007/2021

DOCUMENTACION DEPROTECCION CIVIL 2021 14-12-2020 Al

14-12-2021

5 AÑOS 1 98 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO SEGUNDO CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

24 10-02-2022 SDIF/DDGSDIF/PPNN

AFEQROO/DCAIPA/D

ACAIPA/008/2021

MINUTARIO DE SUPLENCIAS 2021 2021 07-01-2021 Al

23-12-2021

5 AÑOS 1 54 N ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO SEGUNDO CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

ADMINISTRACION

COLOR BECHS, CON

NUMERO DE

INVENTARIO 016-00390.

25 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/009/2018

DOCUMENTACIÓN DE GRUPOS DE

APOYO

2018 03-08-2018 Al

08-11-2018

5 AÑOS 1 86 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

26 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/008/2018

MINUTARIO DE SUPLENCIAS 2018 2018 06-01-2017 Al

10-01-2019

5 AÑOS 2 264 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO ESTE ARCHIVO SE

DIVIDE EN DOS TOMOS

27 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/007/2018

DOCUMENTACIÓN DE PROTECCIÓN

CIVIL

2018 23-08-2018 Al

12-11-2018

5 AÑOS 1 36 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

28 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/001/2018

DOCUMENTOS ENVIADOS A RECURSOS

HUMANOS DEL DIF ESTATAL

2018 02-01-2018 Al

31-12-2018

5 AÑOS 1 524 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

29 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/002/2018

REQUERIMIENTOS SEMANALES Y

MENSUALES DE CAIPA

2018 02-02-2018 Al

14-11-2018

5 AÑOS 1 436 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

30 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/003/2018

OFICIOS RECIBIDOS DE RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL

2018 11-01-2018 Al

19-12-2018

5 AÑOS 1 71 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

31 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/004/2018

OFICIOS Y DOCUMENTOS ENVIADOS A

REC. MATERIALES, MANTENIMIENTO,

OFICIALIA MAYOR Y PROCURADURIA

DEL DIF ESTATAL

2018 10-01-2018 Al

14-12-2018

5 AÑOS 1 136 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

32 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/005/2018

ACTAS ADMINISTRATIVAS 2018 08-02-2018 Al

12-11-2018

5 AÑOS 1 55 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

33 18-02-2019 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/006/2018

DICTAMENES 2018 2018 12-03-2018 Al

06-11-2018

5 AÑOS 1 27 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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 INVENTARIO  DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  

         FECHA DE GENERACIÓN:  08 DE MAYO DE 2025         
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

34 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/001/2019

DOCUMENTOS ENVIADOS A RECURSOS

HUMANOS DEL DIF ESTATAL

2019 08-01-2019 Al

31-12-2019

5 AÑOS 1 515 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

35 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/002/2019

REQUERIMIENTOS SEMANALES Y

MENSUALES DE CAIPA 2019

2019 22-01-2019 Al

05-12-2019

5 AÑOS 1 89 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

36 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/003/2019

OFICIOS RECIBIDOS DE RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL

2019 22-01-2019 Al

27-11-2019

5 AÑOS 1 643 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

37 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/004/2019

OFICIOS Y DOCUMENTOS ENVIADOS A

RECURSOS MATERIALES,

MANTENIMIENTO, OFICIALÍA MAYOR Y

PROCURADURIA DE DIF ESTATAL.

2019 08-01-2019 Al

19-12-2019

5 AÑOS 1 182 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

38 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/005/2019

ACTAS 2019 2019 12-01-2019 Al

30-10-2019

5 AÑOS 1 57 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

39 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/006/2019

DICTÁMENES 2019 2019 17-01-2019 Al

06-12-2019

5 AÑOS 1 61 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

40 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/007/2019

DOCUMENTACIÓN DE PROTECCIÓN

CIVIL

2019 11-01-2019 Al

18-12-2019

5 AÑOS 1 152 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

41 13-01-2020 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/008/2019

MINUTARIO DE SUPLENCIAS 2019 2019 02-01-2019 Al

27-10-2019

5 AÑOS 1 66 N ARCHIVO ADMINISTRACION 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO  

42 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/001/2020

DOCUMENTOS ENVIADOS A RECURSOS

HUMANOS DEL DIF ESTATAL

2020 02-01-2020 Al

30-12-2020

5 AÑOS 1 316 N ADMINISTRACION CAJON

3

PUBLICO ADMINISTRATIVO TERCER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION.

43 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM REQUERIMIENTOS SEMANALES Y 2020 04-12-2019 Al 5 AÑOS 1 653 N ADMINISTRACION CAJON PUBLICO ADMINISTRATIVO TERCER CAJON DEL

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

/002/2020 MENSUALES DE CAIPA 2020 10-12-2020 3 ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION.

44 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/003/2020

OFICIOS RECIBIDOS DE RECURSOS

HUMANOS Y DIFERENTES DIRECCIONES

DEL DIF ESTATAL

2020  Al    N ADMINISTRACIÓN  PUBLICO ADMINISTRATIVO  

45 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/004/2020

OFICIOS Y DOCUMENTOS ENVIADOS A

RECURSOS MATERIALES,

MANTENIMIENTO, OFICIALIA MAYOR Y

PROCURADURIA DEL DIF ESTATAL

2020 06-01-2020 Al

17-12-2020

5 AÑOS 1 215 N ADMINISTRACIÓN CAJON

3

PUBLICO ADMINISTRATIVO TERCER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION.

46 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/005/2020

ACTAS 2020 2020 03-03-2020 Al

01-10-2020

5 AÑOS 1 8 N ADMINISTRACIÓN CAJON

3

PUBLICO ADMINISTRATIVO TERCER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION.

47 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/006/2020

DICTAMENES 2020 2020 28-02-2020 Al

24-11-2020

5 AÑOS 1 6 N ADMINISTRACIÓN CAJON

3

PUBLICO ADMINISTRATIVO TERCER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION.

48 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/007/2020

DOCUMENTACION DEPROTECCION CIVIL 2020 02-01-2020 Al

14-12-2020

5 AÑOS 1 84 N ADMINISTRACIÓN CAJON

3

PUBLICO ADMINISTRATIVO TERCER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 

Página 9



             GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
 INVENTARIO  DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
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        DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA INTEGRAL PARA ADOLESCENTES         ANEXO 27 (AGE-02)

NO.

PROGRE

SIVO

FECHA DE

TRANSF.

CLAVE DEL

EXPEDIENTE

NOMBRE O DESCRIPCION DEL

EXPEDIENTE

AÑO DEL

EXPED.
PERIODO

T. DE

CONSERVA

CIÓN

NO. DE

LEGAJOS

NO. DE

HOJAS

PRESER-

VACION
UBICACION TOPOGRÁFICA

NO.

CAJA
CLASIFICACIÓN CARÁCTER OBSERVACIÓN

AREA DE

ADMINISTRACION.

49 10-02-2022 DIF/PDMF/DMCL/ADM

/008/2020

MINUTARIO DE SUPLENCIAS 2020 2020 27-12-2019 Al

30-12-2020

5 AÑOS 1 113 N ADMINISTRACIÓN CAJON

3

PUBLICO ADMINISTRATIVO TERCER CAJON DEL

ARCHIVERO COLOR

BECHS, UBICADO EN EL

AREA DE

ADMINISTRACION.

 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN

 
ENTREGA

 
RECIBE

 

LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES

 
LIC. RUBY DELVIA MATOS DAMAS

JEFA DEL DEPARTAMENTO  DE ADMINISTRACION DE LA CASA DE ASISTENCIA

INTEGRAL PARA ADOLESCENTES
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